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PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY SZKOLNEJ
W ROKU SZKOLNYM 2023/2024

Przyjmowanie uczniow do Swietlicy szkolnej:

Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgloszenia

rodzicow / prawnych opiekundw (Podanie o przyjecie do swietlicy szkolnej sktadane
do Dyrektora Szkoty oraz Karta zapisu ucznia do swietlicy szkolnej sktadana do
koordynatora $wietlicy lub wychowawcy klasy). Dokumenty te sktadane sa corocznie
w wyznaczonych terminach.

Rodzice / prawni opiekunowie moga zglosi¢ dziecko do $wietlicy w uzasadnionych
przypadkach w pdzniejszym terminie, ale wylacznie za zgoda dyrektora szkoty.

Druki w/w dokumentéw moga by¢ pobierane u nauczycieli swietlicy, w sekretariacie,
na portierni oraz ze strony internetowej szkoty.

Do $wietlicy przyjmowane sg dzieci z klas I-VII1.

W pierwszej kolejnosci przyjmowane sg dzieci, ktérych oboje rodzicow pracuje
zawodowo, dzieci niepelnosprawne, sieroty oraz z rodzin niepeilnych.

. Rezygnacj¢ z miejsca w $wietlicy rodzic zobowigzany jest zglosi¢ pisemnie

do nauczyciela $wietlicy.
Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze swietlicy szkolnej:

Dzieci zapisane do §wietlicy szkolnej przyprowadzane sg 1 odbierane osobiscie przez
rodzicow / prawnych opiekunoéw lub osoby pisemnie upowaznione.

Dzieci odbierane sg z portierni po telefonicznym zawiadomieniu o przyjsciu rodzica
przez pracownika szkoly petnigcego dyzur na portierni.

Osoba odbierajgca dziecko potwierdza odbior dziecka wlasnorgcznym podpisem.
Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialnos$¢ za dziecko, ktore zostato
przyprowadzone do szkoly, a nie zglosito si¢ do swietlicy.

Dziecko przychodzac do swietlicy zgtasza nauczycielowi swoja obecnos¢.

Dziecko odebrane ze swietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete
powtdrnie.

Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne oswiadczenie
tego faktu od rodzica z podaniem godziny wyjscia ze §wietlicy oraz deklaracje, iz
rodzice (opiekunowie) ponoszg catkowita odpowiedzialno$¢ za samodzielny powr6t
dziecka do domu.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg bezwzglednie przestrzega¢ godzin
pracy $wietlicy. O sytuacji nie odebrania dziecka ze $wietlicy do godziny 17.00
wychowawca informuje dyrektora szkoty.

Rodzice dzieci klas IV — VIII, uczgszczajacych na dodatkowe zajecia (np. chor, ang.
szachy, kotko plastyczne) sag zobowigzani do dostarczenia wychowawcom $wietlicy
pisemnego oswiadczenia o samodzielnym wyjs$ciu dziecka na zajecia z adnotacja czy
wraca na zajecia swietlicowe.

Postepowanie w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka
ze Swietlicy do godziny 17.00:

Wychowawca §wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka,
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wskazanymi w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy
czas odbioru dziecka. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi
opiekunami i braku mozliwosci zapewnienia opieki dziecko zostanie przekazane pod
opieke odpowiednim organom (policja).

W sytuacji, gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami
dziecka, informuje dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

Wezwania policji dokonuje si¢ w celu ustalenia miejsca pobytu opiekunéw prawnych
ucznia i zapewnienia uczniowi dalszej opieki. Do tego czasu dziecko pozostaje pod
opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekunow,
policja w obecnosci nauczyciela przekazuje ucznia opiekunowi/rodzicowi.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekundéw
prawnych dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez
wlasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.

Przyprowadzanie dzieci klas I-II1 przez wychowawcow do Swietlicy szkolnej:

Wychowawca klas (I-III) jest zobowigzany do odprowadzenia ucznidw po
skonczonych lekcjach do $wietlicy.

Jezeli lekcje konczy inny nauczyciel (np. wf, religii, jezyka angielskiego itd.), jest on
rowniez zobowigzany do odprowadzenia ich do $wietlicy po skonczonej lekcji.
Nauczyciel / wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowa¢ nauczyciela
swietlicy ilu uczniéw pozostawia w Swietlicy.

Postepowanie z dziecmi z klas I-III, ktore nie sa zapisane do Swietlicy,
a zostaly czasowo z roznych przyczyn pozostawione bez opieki:

W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej mogg na czas
oczekiwania na rodzica w niej przebywac.

Jezeli uczen skonczyt zajecia, a nie uczeszcza on do swietlicy szkolnej, opieke do
momentu przyjscia rodzicOw zapewnia mu nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje.

W sytuacji opisanej w punkcie 2, jezeli nauczyciel ma jeszcze planowe zajecia
dydaktyczne, moze wowczas przyprowadzi¢ dziecko do $wietlicy. Robi to osobiscie
i podaje dane ucznia. Zobowigzany jest do powiadomienia rodzicéw /prawnych
opiekunow o pozostawieniu dziecka w $wietlicy.

Chore dzieci wychowawca §wietlicy w trakcie zaje¢ Swietlicowych przekazuje pod
opieke pielegniarki szkolnej, gdzie pozostaja do momentu przekazania ich pod opieke
rodzicow/opiekunéw prawnych lub telefonicznie powiadamia rodzicow o
koniecznos$ci wczesniejszego odebrania dziecka ze §wietlicy.

Postepowanie w przypadku, proby odebrania ucznia przez osobe, co
do ktérej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod
wplywem innych srodkow odurzajacych:

W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje
podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobg, wobec ktorej zachodzi
podejrzenie, iz jest ona w stanie nietrzezwosci lub pod wplywem dziatania innych
srodkow odurzajacych, nauczyciel zobowigzany jest poinformowaé te osobe o
konsekwencjach sytuacji oraz zazgda¢ wezwania (lub samemu wezwaé) innego
opiekuna dziecka.

O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowiazany jest niezwlocznie powiadomic¢
dyrektora szkoty.

Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.



4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy
wezwaé
policje.

5. O zaistnialej sytuacji nalezy powiadomi¢ rowniez wychowawce klasy oraz pedagoga.

VIl. Postepowanie w przypadku wystepowania agresji stownej, fizycznej:

1. Wychowaweca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy
zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca izoluje uczestnikéw
zajécia, przeprowadza z nimi rozmowe¢ oraz powiadamia wychowawce klasy i
rodzicow o zdarzeniu.

2. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w zeszycie zdarzen.

3. W przypadkach zagrozenia bezpieczenstwa innych dzieci lub nauczyciela sprawca
zostaje czasowo zawieszony w prawach uczestnika Swietlicy. W tym czasie rodzice
zobowigzani sg do zapewnienia dziecku opieki.

4. W sytuacji opisanej w pkt. 3 w trybie natychmiastowym zostaje powiadomiony
dyrektor szkoty, pedagog i rodzice/prawni opiekunowie.

VIIl. Postepowanie w przypadku niszczenia mienia kolegow, Swietlicy:

1. Wychowaweca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicow, wychowawceg klasy.
Sporzadza takze notatke stuzbowa w zeszycie zdarzen.

2. Uczen niszczacy mienie kolegdow oraz jego rodzice ponosza odpowiedzialnosé
1 s zobowigzani do naprawienia wyrzadzonej szkody.

IX.  Postepowanie w przypadku kradziezy:

1. Gdy ma miejsce kradziez wsrdod uczniow na terenie S$wietlicy wychowawca
przeprowadza rozmowg z poszkodowanym w celu wyjasnienia zaj$cia i sporzadza
notatk¢ w zeszycie do korespondencji ucznia.

2. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za przyniesione i pozostawione w nigj
wartosciowe przedmioty, zabawki, telefony komorkowe itp. Uczen moze korzystac
z telefonu komoérkowego w wyjatkowych sytuacjach za zgoda wychowawcy.

3. Do S$wietlicy zabrania si¢ przynoszenia zabawek zagrazajacych zdrowiu
I bezpieczenstwu dzieci.

X. Post¢epowanie w przypadku opuszczenia Swietlicy bez pozwolenia:

1. Wychowawca $wietlicy o zdarzeniu powiadamia rodzicéw, wychowawce klasy,
dyrektora szkoty.

2. Przeprowadza rozmowe¢ z uczniem, w celu przypomnienia zasad przebywania w
swietlicy.

3. Nastepnie sporzadza notatke stuzbowa w zeszycie zdarzen oraz w zeszycie do
korespondencji z rodzicami.

4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko $wietlicy bez pozwolenia,
rozmowe z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

5. W przypadku trzeciego opuszczenia $wietlicy bez pozwolenia uczen zostaje
zawieszony w prawach uczestnika swietlicy.



